SOBRE M

Me considero una persona activa,
sociable y muy responsable.

Soy estudiante de administracion y
finanzas con muchas ganas de
continuar adquiriendo conocimientos.

COMPETENCIAS

Comunicacion

Office (Word,Excel, Access,
Power point...)

Trabajo en equipo
Compromiso

Organizacion

Microsoft Dynamics Navision

CONTACTO

9 Barcelona
e 678411802

M' helenalSpm@gmail.com

HELENA
PRAT

FORMACION ACADEMICA

INSTITUT CARLES VALLBONA

2019-2021| Ciclo formativo de grado medio de gestidn
administrativa

CENTRE D'ESTUDIS POLITECNICS

2021-2019 | Ciclo formativo de grado superior de administracion i
finanzas

EXPERIENCIA LABORAL

Asistente Contable
Medica Scentia Innovation Research | Mayo 2022 - Actualidad

e Registro de facturas
¢ Conciliacién de cuentas
e Readlizar informes de gastos

Auxiliar Administrativa
Inmobiliaria Residencial Standing | Octubre 2020 - Abril 2021

o Atencion al cliente
o Archivo de documentos
o Gestion de agenda
« Redaccion de contratos

Camarera
Bar Acuarium | Junio 2020 - Julio 2022

o Atencion al cliente
e Archivo de documentos
« Gestion de agenda

IDIOMAS

Espafiol (Nativol)
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Catalan (Nivel alto)
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Inglés (Nivel B1)
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