Contacte
S 678 411 802
K helenal5pm@gmail.com

@ Llinars del Vallés (Barcelona)

Mes informacio

- Domini del paquet Office i
programes de gestio
administrativa.

- Domini del paquet Office i
programes de gestio
administrativa.

- Carnet de conduir.
- Vehicle propi.

- Disponibilitat total.

TECNICA EN ADMINISTRACIO | FINANCES

Experiencia laboral

Assistent Comptable
Medica Scentia Innovation Research | Main 2022 - Actualitat

-Registre de Factures
- Conciliacio de comptes
- Realizacioé d'informes de despeses internes

Auxiliar Administrativa
Inmobiliaria Residencial Standing | Octubre 2020 - Abril 2021

-Atencié al cliente
-Archivacié de documents
- Redaccidé de contractes

Cambrera
Bar Acuarium | Juny 2020 - Juliol 2022

- Atencié al client.
-Maneig de caixa.
-Servei en barra i taula.

Dades academiques
Centre d'Estudis Politécnics
Grau Superior Administracio i Finances | Septembre 2018 - Juliol 2021

IES Carles Vallbona

Grau Mitja Gestié administrativa | Septembre 2018 - Juliol 2021

Habilitats ldiomes
-Responsabilidad Castellano y catalan:
- Iniciativa Nativo.

- Capacidad de adaptacion

- Comunicacion Inglés:

- Compromiso Nivel B1

- Organizacion
- Trabajo en equipo



