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Experiencia laboral

Auxiliar Administrativa 

Inmobiliaria Residencial Standing  | Octubre 2020 - Abril 2021

Asistente Contable

-Atención al cliente 
-Archivación de documentos 
- Redacción de contratos 

-Registro de Facturas 
- Conciliación de cuentas 
- Realización informes de gastos internos 

Datos académicos

Centre d'Estudis  Politècnics 

Grado Superior Administración y Finanzas | Septiembre 2018 - Julio 2021

IES Carles Vallbona

Habilidades Idiomas

Castellano y catalán:
Nativo.

Nivel B1 
Inglés: 

-Responsabilidad
- Iniciativa 
- Capacidad de adaptación 
- Comunicación 
- Compromíso 
- Organización 
- Trabajo en equipo 
 

- Dominio del paquete Office y
programas de gestión
administrativa.

- Dominio intermedio del
programa Navision y A3Innuva.

- Carné de conducir.
- Vehículo propio.

- Disponibilidad total.

Contacto

Más información

Medica Scentia Innovation Research | Mayo  2022 - Actualidad 

Camarera 
Bar Acuarium | Junio 2020 - Julio 2022

- Atención al cliente.
-Manejo de caja. 
-Servicio en barra y mesa. 

Grado Medio Gestión administrativa | Septiembre 2018 - Julio 2021


